ПРИМІТКИ

до списку наукових і навчально-методичних праць

І. Вимоги щодо оформлення списку праць:

1. Список оформлюється 14 шрифтом Times New Roman.

2. Поля документа: верхнє, нижнє – 1,5 см, ліве – 2,5 см, праве – 1 см.

3. 1, 3, 5 колонки списку праць – вирівнюються по центру

    2, 4, 6 колонки списку праць – вирівнюються по лівому краю.

4. Список формується за розділами в хронологічній послідовності опублікування робіт (по роках, місяцях, даті, випусках та сторінках (у тому випадку, коли декілька публікацій надруковані в одному виданні), нумерація праць наскрізна.

5. Список поділяється на 3 частини: 

І. Наукові праці за звітній період; 

ІІ. Авторські свідоцтва, дипломи, патенти; (за звітній період за наявністю);
ІІІ. Навчально-методичні праці (за звітній період).
6. У колонці 6 : зазначається прізвище та після нього ініціали (будь якою мовою однаково) та у випадку, коли співавтори відсутні, ячейку залишити пустою. 
ІІ. Вимоги щодо оформлення колонок списку праць

1. У колонці 2 подається повна назва публікації мовою оригіналу. 

2. У колонці 3 зазначається характер роботи: стаття, тези доповідей, авторські свідоцтва, патенти, методичні розробки, підручники, навчальні посібники тощо. 

3. У колонці 4 конкретизуються місце і час публікації (видавництво, журнал – номер або серія, рік); дається характеристика збірників (міжвузівський, тематичний тощо), місце і рік видання; зазначаються тематика, категорія, місце і рік проведення наукових і методичних конференцій, симпозіумів, семінарів та з’їздів, інших зібрань наукового характеру, у матеріалах яких уміщено тези доповіді (виступу, повідомлення): міжнародні, республіканські, регіональні галузеві, обласні, міжвузівські, вузівські (науково-педагогічного напряму); авторське свідоцтво на винахід, рік видачі; номери реєстрації і дати оформлення патентів, ліцензій. 

Вихідні дані записуються відповідно до правил бібліографічного опису літератури. Зразок оформлення колонки вихідні поданий нижче.
У колонці 4 під вихідними даними пишемо речення:

	Якщо наукова публікація у виданні, яке включено до наукометричної бази Scopus або Web of Science. 

Якщо видання – періодичне, яке включено до наукометричної бази Scopus або Web of Science, то  у списку праць ця публікація виділяється жирним шрифтом (увесь рядок).
	Включено до наукометричної бази Scopus. 

або 

Включено до наукометричної бази Web of Science.

	Якщо наукова публікація  опублікована у фаховому виданні 
	У фаховому виданні.

	Якщо наукова публікація опублікована у закордонному провідному науковому періодичному виданні
	У провідному науковому виданні Англії.

	Якщо навчальному посібнику, підручнику, надано гриф Міністерства освіти і науки України
	З грифом МОНУ. 

Лист № 23947 від 13 листопада 2003 р.

	Якщо навчальному посібнику, підручнику, надано гриф Вченої ради НАУ
	З грифом «Рекомендовано Вченою радою НАУ». Протокол № 5 від 01.07.2020 р.


4. У колонці 5 вказується кількість сторінок публікації. Якщо праця велика (більше 50 сторінок) і видана у співавторстві, то кількість сторінок вказується дробом: у чисельнику – загальний обсяг, у знаменнику – частка автора. 
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5. У колонці 6 наводяться прізвища та ініціали співавторів. Зі складу великих авторських колективів наводяться прізвища перших трьох осіб, після чого вказується: та інші, всього _ осіб.

До списку праць не вносяться: праці, які знаходяться в друку, автореферати та дисертації, робочі і навчальні програми, ОПП, ОКХ, а також рукописні праці (звіти про НДР та депоновані статті).
__________________________________________________________________
Навчально-методичні праці:

Підручник. К.: Вид–во Кондор, 2010. 392 с.
Навчальний посібник. К.: НАУ, 2018. 480 с.

Навчальний посібник / за заг. ред. Г.І.Волинки, Ю.О.Федіва. К.: Фірма “Віпол”, 1995. 184 с.

Короткий Енциклопедичний Словник / Заг. редакція В.П.Андрущенко, М.І.Горлач. Київ – Харків: ВМП «Рубікон», 1997. 400 с.

Конспект лекцій. К.: НАУ, 2008. 68 с.

Методичні рекомендації до виконання курсової роботи для студентів спеціальностей 8.050206, 8.050201. К.: НАУ, 2003. 24 с.
Програма, плани семінарських занять та завдання на самостійну роботу для студентів заочного відділення. Київ, Переяслав-Хмельницький УДПУ ім.М.П.Драгоманова, 1995. 16 с.

Лабораторний практикум для студентів спеціальностей 8.050206, 8.050201. К.: МСУ, 2003. 32 с.

ПРИКЛАД  Оформлення КОЛОНКИ СПИСКУ ПРАЦЬ «Вихідні дані»

 за бібліографічними даними

	Частина видання: книги 
(зб. наук. праць,

підручник, монографія)

	1. Михайло Баймуратов: право як буття вченого : зб. наук. пр. до 55-річчя проф. М. О. Баймуратова / упоряд. та відп. ред. Ю. О. Волошин. К., 2009. С. 477–493. 

2. Тридцать лет с экологическим правом : избранные труды. Харьков, 2013. С. 205–212. 

3.  Адміністративне право України : підручник / за заг. ред. Т. О. Коломоєць. Київ, 2009. С. 195–197. 
4. Теоретичні засади взаємовідносин держави та суспільства в управлінні : монографія. Чернівці, 2012. С. 151–169. 

	Частина видання: матеріалів конференцій (тези, доповіді)
	1. АВІА-2009: матеріали IX міжнар. наук.-техн. конф. (м. Київ, 21-23 вересня 2009 р.). Київ, 2009. Т.II. С. 5-9.

2. Дослідження проблем права в Україні очима молодих вчених : тези доп. всеукр. наук.-практ. конф. (м. Запоріжжя, 24 квітня 2014 р.). Запоріжжя, 2014. С. 134–137. 

3. Формирование толерантного сознания в обществе : материалы VII междунар. антитеррорист. форума (Братислава,18 ноября. 2010 г.). Киев, 2011. С. 145–150. 

4. Aviation in the XXI-st century. Safety in Aviation and Space Technologies: Proceeding of The Ninth World Congress (Kyiv, 22 September, 2020). Кyiv, 2020. P. 35-37.


	Частина видання: довідкового видання 
	1. Великий енциклопедичний юридичний словник / ред. Ю. С. Шемшученко. Київ, 2007. С. 673. 

2. Адміністративне право України : словник термінів / за ред.: Т. О. Коломоєць, В. К. Колпакова. Київ, 2014. С. 54–55. 

3. Судова влада. Юридична енциклопедія. Київ, 2003. Т. 5. С. 699. 



	Частина видання: продовжуваного видання 

	1. Вісник Запорізького національного університету. Юридичні науки. Запоріжжя, 2017. № 1. С. 36–46. 

2. Вісник Запорізького національного університету. Фізико-математичні науки. Запоріжжя, 2015. Вип. 3. С. 153–159. 

3. Науковий вісник Міжнародного гуманітарного університету. Серія: Економіка і менеджмент: зб. наук. праць. Одеса: Вид.дім «Гельветика», 2020. Вип. 45.  Ч. 1. С. 11-16. 


	Частина видання: періодичного видання 
(журналу, зб. наук. праць)
	1. Безпека інформації. 2020. №1. Т.26. С. 14-27. 

2. Вісник Київського національного університету імені Тараса Шевченка. Серія: Історія. 2016. Вип. 3 (130). С. 14-18.
3. Вісник Національного авіаційного університету. 2020. Вип. 4 (60). С. 35-39.

4. Semiconductor Physics Quantum Electronics & Optoelectronics. 2016. Vol. 19, No 1. P. 98–108. 

5. Країни пострадянського простору: виклики модернізації : зб. наук. пр. / редкол.: П. М. Рудяков (відп. ред.) та ін. Київ : Ін-т всесвітньої історії НАН України, 2016. 306 с. 


	Патенти 

	1. Патент 25742 Україна: МПК6 С09К11/00, G01Т1/28, G21НЗ/00. № 200701472; заявл. 12.02.07; опубл. 27.08.07, Бюл. № 13. 4 с. 

2. Патен 76509 Україна. № 2004042416; заявл. 01.04.2004; опубл. 01.08.2006, Бюл. № 8 (кн. 1). 120 с 

	Препринти
	1. Ін-т з проблем безпеки АЕС НАН України, 2006. 7, [1] с. (Препринт. НАН України, Ін-т проблем безпеки АЕС; 06-1). 

2. Харьков : ННЦ ХФТИ, 2006. 19 с.: ил., табл. (Препринт. НАН Украины, Нац. науч. центр«Харьк. физ.-техн. ин-т»; ХФТИ2006-4). 




Електронні видання:

	Книги
	Підручник. Суми : Університетська книга, 2007. 281 с. URL: ftp://lib.sumdu.edu.ua/Books/1539.pdf (дата звернення: 10.11. 2017). 

	Періодичні видання
	1. Ефективна економіка. 2013. № 10. URL: ttp://www.m.nayka.com.ua/?op=1&j=efektyvnaekonomika&s=ua&z=2525 (дата звернення: 12.10.2017). 

2. Journal of the Royal Statistical Society. Series D (The Statistician). 2012. Vol. 36, № 5. P. 561 –570. URL: http://www2.fiu.edu/~revellk/pad3003/Neave.pdf (Last accessed: 02.11.2017). 

3. Journal of Popular Culture. 2009. Vol. 42, № 5. P. 856–874. DOI: 10.1111/j.1540-5931.2009.00711.x. 
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